Zarzadzenie Nr 92/2025
Wéjta Gminy Sadkowice
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w celu
przeprowadzania postepowan w sprawach udzielania zamowien publicznych, ktorych
wartos¢ jest rowna lub wyzsza od kwoty 170 000 zk.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 22025 r. poz. 1153 z p6zn.zm.) oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 794,
1165, 1173, 1235) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Wprowadza si¢ ,,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej” w celu przeprowadzania
postgpowan w sprawach udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub
wyzsza od kwoty 170 000 zt stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc Zarzadzenie nr 9/2021 W¢jta Gminy Sadkowice z dnia 22 lutego 2021 r. w
sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej” w celu przeprowadzania
postgpowan w sprawach udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub
wyzsza od kwoty 130 000 zt.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Sadkowice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. Do umoéw w sprawie zamowienia
publicznego zawartych przed dniem 1 stycznia 2026 r., postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem 1 stycznia 2026r. oraz umow
zawartych w ich nastepstwie po 31 grudnia 2025 r. zastosowanie majg dotychczasowe regulacje
prawne.

Wojt Gminy

(-) Karolina Kowalska



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/2021
Wojta Gminy Sadkowice z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkow
Komisji Przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (zwang w dalszej czeSci ,,ustawa”), prowadzonego przez Zamawiajacego —
Gmine Sadkowice.

§ 1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,
powotanym do oceny spelniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisje przetargowa, powotuje si¢ do zamdéwien o warto$ci réwnej i przekraczajacej
170.000,00 zt netto.

§ 2.1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru statego.

2. Kierownik Zamawiajacego — Wojt Gminy Sadkowice kazdorazowo powotuje oddzielnym
zarzadzeniem Komisje Przetargowa do przeprowadzenia okreslonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb:

1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej cze$ci ,,Przewodniczacym”;
2) Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci ,,Sekretarzem”;

3) Cztonek/cztonkowie Komisji Przetargowe;.

4. W sktad Komisji Przetargowej powotywana jest co najmniej jedna osoba, ktora bedzie
uczestniczyla w realizacji zamowienia ze strony Zamawiajacego.

5. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i1 uzupelnien skladu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.

6. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji Przetargowe;j
0 nowe osoby.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z
wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotac bieglych.

§ 3.1. Komisja Przetargowa rozpoczyna swoja dzialalno$¢ z dniem powotania przez Wojta
Gminy 1 wykonuje powierzone jej czynnosci: rzetelne, obiektywne i bezstronne, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i dos§wiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, jezeli
ich powotano.



2. Cztonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach
Komisji.

3. Cztonkowie Komisji Przetargowej sktadaja pisemne o$§wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy - Zalgcznik Nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sktada si¢
niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie po6zniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamédwienia.
Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadajg oswiadczenie Kierownikowi Zamawiajgcego.
Przed odebraniem os$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy-
Zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu, czlonkowie komisji sktadaja Kierownikowi
Zamawiajacego  przed rozpoczeciem — wykonywania  czynno$ci  zwigzanych @z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, cztonek Komisji Przetargowej obowigzany jest niezwlocznie
wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac
o tym na pi$mie przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku
kiedy wytaczenie dotyczy przewodniczacego Komisji - Kierownika Zamawiajacego.

7. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

8. Komisja Przetargowa konczy swoja dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w

postegpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, po podpisaniu przez Zamawiajacego
umowy z wykonawcg lub uniewaznieniu postgpowania.

§ 4. Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje:

1) zapoznanie si¢ z projektem dokumentacji przetargowej, wnoszenie do niej uwag i propozycji
poprawek;

2) otwarcie ofert;

3) badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawg oraz w trybie okreslonym w specyfikacji
warunkow zamowienia;

4) oceng ofert na podstawie kryteriow opisanych w specyfikacji warunkow zamdwienia;
5) niezwloczne przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:
a) odrzucenia oferty/ofert,

b) wykluczenia wykonawcy/wykonawcow z postgpowania,

c) oferty najwyzej sklasyfikowanej,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej;



6) wystapienie do Kierownika Zamawiajgcego:

a) o powotanie bieglego, jezeli przeprowadzenie badania ofert wymaga wiadomosci
specjalnych,

b) o informacje w zakresie mozliwosci zwigkszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamoOwienia do najnizszej ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy oferta z
najnizsza ceng lub cena najkorzystniejszej oferty jest wigksza od tej kwoty,

¢) o uniewaznienie postepowania lub jego czgsci, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art.255 ustawy;

7) opracowanie projektow dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien i informaciji)
wynikajacych z przepisow ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia danego
postepowania;

8) na wniosek Kierownika Zamawiajgcego, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowej w
przypadku wniesienia odwotania;

9) sporzadzenie protokotu z postgpowania, o ktorym mowa w §11 ust.1;

§ 5.1. Cztonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z praca komisji, w tym ofert, zalagcznikéw do ofert, wyjasnien sktadanych przez
Wykonawcoéw w toku postgpowania oraz opinii bieghych.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z
pracami komisji.

3. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub pomytki.

§ 6. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsci
»Przewodniczacym”, w szczegdlnosci nalezy:

1) wyznaczenie terminOw posiedzen komisji;

2) przewodniczenie obradom;

3) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktorych mowa w § 3 ust.3 1 5;

4) podziat pomiedzy cztonkdéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym;

5) w przypadku nieobecnosci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza, wskazanie
czlonka Komisji go zast¢pujacego;

6) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych w toku badania ofert, wystgpowanie z
wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglego lub bieglych wtasciwych dla
przedmiotu zamdwienia.

§ 7. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci ,,Sekretarzem” w
szczegllnos$ci nalezy:

1) zapoznanie cztonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

2) udostepnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujacych przepisow
z zakresu Prawa zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi;



3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnos$ci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji Przetargowe;j,
przed osobami nieuprawnionymi;

4) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem w trakcie jego trwania;

5) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem;
6) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowe;.

§ 8.1. Do zadan Cztonka Komisji Przetargowej w szczegdlnosci nalezy:

1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;

3) prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w zakresie przekazanym Cztonkowi Komisji Przetargowe;.

2. W zakresie powierzonych zadan, Cztonek Komisji Przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢
w zakresie, w jakim powierzono mu ich wykonanie.

§ 9.1. Do zadan Bieglego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej lub Kierownika
Zamawiajacego;

2) wykonanie pisemnych opinii oraz w zaleznosci od potrzeb pisemnych opracowan;

3) zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno$ci
uniemozliwiajagcych mu wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne, o ktérym mowa w art.56 ust.4 ustawy, po uprzednim pouczeniu przez Kierownika
Zamawiajacego lub pracownika Zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego
powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynno$ci, o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia.

2. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;.

§ 10.1. Posiedzenia Komisji Przetargowej moga si¢ odbywac, jezeli w jej pracach beda braly
udziat co najmniej 3 osoby z powotanego sktadu Komisji.

2. Miejsce 1 termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub gtosowania.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§ 11.1. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zwany dalej ,,protokotem
postgpowania” sporzadza si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Protokot postgpowania o zamowienie publiczne sporzadza Sekretarz .

3. Sekretarz przedklada protokét postepowania Kierownikowi Zamawiajacego, do
zatwierdzenia.



§ 12 Do udzielania wyjasnien 1 informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy, Sekretarz lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 13.1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa.

§14. Po zakonczeniu postgpowania, Sekretarz calo§¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
o zaméwienie publiczne archiwizuje a nastgpnie przekazuje do archiwum zgodnie z przepisami
odrebnymi.

§15. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargowa
obowigzuja przepisy ustawy — Prawo zamoéwien publicznych oraz decyzje Kierownika
Zamawiajacego.

Wojt Gminy

(-) Karolina Kowalska



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy

Komisji Przetargowej

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych

przez: (zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej)

] kierownika Zamawiajacego

] cztonka Komisji Przetargowej

] biegtego

1 innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia o udzielenie

ZamOwienia PUbliCZNEEO PIl. ... .oui it

Ja nizej podpisany:

TN (MIOMA).....eeeiiiiiie ettt ettt ettt e et e et e eeteeeabeesabeeebeeesabeesseessseeesseeessesesssesssseesseessseeessesanes
INAZWISKO. ¢ttt et b et bt ettt be s bt et s bt e bt eat e b eb e e bt et e s bt et entesbenbeens
Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia,

o$wiadczam, ze nie jestem prawomocnie skazany/a za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 383, 1818).

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze
zachodzi w stosunku do mnie okoliczno$¢, o ktorej mowa w art .......... ( nalezy wskaza¢ odpowiednig
podstawe prawng wskazana powyzej),

(podpis)



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy

Komisji Przetargowej

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust.4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych

przez: (zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej)
] kierownika Zamawiajacego
] cztonka Komisji Przetargowej
] biegtego
| innej osoby wykonujacej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdowienia o udzielenie

ZamOwienia PUbliCZNEEO PIl. ... .ouie ittt

Ja nizej podpisany: Imi¢ (imiona) NAZWISKO.........ceciiririiiiieii e e
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, Ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, nie pozostaj¢ we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego
tytulu i nie bylem czlonkiem organdow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okre$lonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamodwienia , o ktorym mowa w art. 228-230 a, art.270, art. 276, art. 286, art. 287, art.
296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r — Kodeks karny ( t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 383, 1818).

(podpis)



Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, ze w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... (wskaza¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej) podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.



