Zarzadzenie Nr 91/2025
Woéjta Gminy Sadkowice
z dnia 29 grudnia 2025 roku

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych w Urzedzie Gminy w
Sadkowicach o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2025r. poz.1153) w zwigzku z art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Sadkowicach
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt netto w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 92/2020 Wdjta Gminy Sadkowice z dnia 28 grudnia 2020r.
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Gmine Sadkowice
i Urzad Gminy w Sadkowicach o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Sadkowice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. Do umoéw w sprawie zamdwienia
publicznego zawartych przed dniem 1 stycznia 2026 r., postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego wszczetych i niezakoriczonych przed dniem 1 stycznia 2026r. oraz umoéw
zawartych w ich nastepstwie po 31 grudnia 2025 r. zastosowanie majg dotychczasowe
regulacje prawne.

Wojt Gminy

Karolina Kowalska



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 91/2025
Wjta Gminy Sadkowice
z dnia 29 grudnia 2025 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Sadkowicach o wartosci

ponizej kwoty 170 000 zt netto

Rozdziat |
Definicje

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwienn publicznych, zwanych dalej

Regulaminem jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sadkowice lub osobe
dziatajgca na podstawie upowaznienia Woéjta Gminy Sadkowice posiadajgca
upowaznienie do zaciggania zobowigzan majgcych pokrycie w uchwale budzetowej
w kwotach wydatkow;
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin;
Ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych;
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktdrego celem jest udzielenie zamdwienia;
Opis przedmiotu zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajgcy
jednoznacznie i szczegdétowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamdwienia lub jego
charakterystyke;
Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie — nalezy przez to rozumie¢ oferte wybrang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkéw publicznych wynikajgcych z
art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;
a) w sposbb celowy i oszczedny,
b) majac na celu uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadéw,
c) przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw,
d) w sposdéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
e) w wysokoscii terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
f) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci.
Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatna
(zaméwienie odpfatne)zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
Rozdziat Il
Ustalenie warto$ci szacunkowej zamdwienia

§ 2. Opis postepowania przy szacowaniu wartosci zamowienia.



Zamoéwienia, ktéorych warto$¢ szacunkowa netto w skali roku jest ponizej kwoty
170 000 zt, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem z pominieciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia publicznego szacuje sie z nalezyta
staranno$cig wartos¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) Czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) Czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w
szczegoblnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich

odpowiedziami;

2) wydruki ze stron internetowych;

3) zestawienia obejmujace ceny z ofert lub umdw z innych postepowan

(obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamdwienia.
Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt albo na
podstawie rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi;

2) planowanych kosztéw prac projektowych lub na podstawie planowanych
kosztéw roboét okreslanych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Podstawag ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie, ciggte
lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest tgczna wartos¢ tych zamowien:



1) udzielanych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo;

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

8. Jezelizamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu udziela
sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktdrych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
wartoscig zamodwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony;

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamodwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem
rowniez wartosci konicowej przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

9. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz na 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamdéwien udzielanych w cze$ciach powyzsze
terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

10. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zamiana okolicznosci majgcych
wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

11. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Rozdziat Ill
Przygotowanie postepowania

§ 3. Przygotowanie postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego ponizej kwoty
170 000 zt netto, rozpoczyna zaakceptowany przez Zamawiajgcego pisemny wniosek o
przeprowadzenie zamdwienia wraz z dokonanym oszacowaniem wartosci zaméwienia -
zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
1. Whniosek, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Regulaminu zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamodwienia;

2) szacunkowaq wartos¢ zamdwienia ze wskazaniem daty dokonania szacowania;

3) potwierdzenie zabezpieczonych srodkéw finansowych przez Skarbnika Gminy.



2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczes$niejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby
umozliwi¢ przeprowadzenie procedury.

Rozdziat IV
Procedury

§ 4. Nadrzednym celem Zamawiajgcego w wyniku wszczecia postepowania o udzielenie

zamoéwienia jest uzyskanie oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

1. W celu udzielenia zaméwienia pracownik odpowiedzialny za dane postepowanie
przeprowadza dla zamdwien o wartosci powyzej 5 000 zt do 15 000 zt netto —

rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie, za pomoca srodkédw komunikacji elektronicznej lub poprzez poréwnanie cen
na stronach internetowych Wykonawcy.

2. W celu udzielenia zamowienia pracownik odpowiedzialny za dane postepowanie
przeprowadza dla zaméwien o wartosci powyzej 15 000 zt a ponizej 170 000 zt netto

— zapytanie ofertowe. Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w formie pisemne;j,
zapraszajgc do sktadania ofert taka liczbe wykonawcéw, ktéra zapewni konkurencje
oraz wybdr najkorzystniejszej oferty ( co najmniej do 3 Wykonawcéw). Formularz
zapytania ofertowego mozna przekaza¢é Wykonawcom za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej lub opublikowa¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Udzielenie zamdwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

3. Dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku stosowania procedur przewidzianych
niniejszym regulaminem w przypadku udzielania zamdwienia w nastepujgcych
przypadkach:

1) w nadzwyczajnych sytuacjach wymagajacych niezwtocznego wykonania
zamowienia;

2) gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug i robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy;

3) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepiséw;

4) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej i artystycznej;

5) w przypadku zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego
wywofanego przez czynniki zewnetrze, ktérego nie mozna byto przewidzieé
Z pewnoscig, w szczegodlnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu i zdrowiu ludzi lub
grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

4. Uniewaznienie postepowania jest dopuszczalne w nastepujacych sytuacjach:

1) gdy nie ztozono zadnej oferty;
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;



3) w przypadku podjecia przez Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdwienia z innych uzasadnionych powodow.

5. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan.

6. Zamodwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zamoéwien.

Rozdziat V
Udzielenie zamowienia

§ 5. Po otrzymaniu ofert Wykonawcéw, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
danego postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z rozeznania rynku oraz
protokotu w przypadku zapytania ofertowego.

§ 6. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt lub osoba przez niego upowazniona, o ktdrej
mowa w § 1 pkt 1.

§ 7. Przy udzielaniu zamdwien o wartosci powyzej 5 000 zt do 15 000 zt netto zawierana jest
umowa lub sporzgdzane jest zamoéwienie w formie pisemnej lub formie elektronicznej.

§ 8. Przy udzielaniu zamdwien o wartosci powyzej 15 000 zt a ponizej 170 000 zt netto
wymagane jest zawarcie umowy.

§ 9. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzona jest
przez pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje i archiwizacje.

§ 10. Udzielanie zamdwienia na podstawie niniejszego regulaminu nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdélnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zaméwien wspdétfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 11. Zamédwienia wspétfinasowane ze $Srodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

§ 12. W przypadku zamdwien udzielanych z wytgczeniem ustawy Pzp, ktérych wartos¢ jest
ponizej 170 000 zt netto, pracownik odpowiedziany za przeprowadzenie postepowania jest



zobowigzany do wprowadzenia dokumentu potwierdzajgcego zakup( fakture, paragon
fiskalny z NIP nabywcy) do ewidencji zakupéw dokonanych ponizej progu stosowania ustawy
Pzp w celu uwzglednienia wydatku w rocznym sprawozdaniu z udzielonych zamoéwien
publicznych.

§ 13. Do zaméwien, ktdrych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 zt netto nie
stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 14. W zamdwieniach, o ktérych mowa w § 4 ust.2 ustala sie nastepujace zasady :

1) dotyczace ptatnosci - wystawianie faktur( z wyjgtkiem faktur zaliczkowych lub
czesciowych), rachunkéw przez Wykonawce nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po
dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez Zamawiajgcego;

2) dotyczgce warunkéw istotnych postanowien - umowa powinna:

a) zabezpiecza¢ w petfni interes Zamawiajgcego, zwfaszcza w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do
kar umownych;

b) wskazywac osobe odpowiedzialng za realizacje warunkéw umowy;

c) okreslac tryb odbioru zamdwienia.

§ 15. Do umow zawieranych w sprawach o zamdéwienie publiczne, ktdrych wartosé jest ponizej
170 000 zt netto, stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.



