Zarzadzenie Nr 53/2025
Woéjta Gminy Sadkowice
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Sadkowicach.

Na podstawie art. 9a, art. 33 ust. 3, oraz art. 50 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm. ) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z

2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy w Sadkowicach, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zmiany tresci zatgcznika nr 3 do Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Sadkowicach nie wymagajg zmiany niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pracownikdw Urzedu zobowigzuje sie do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zatacznikami.

§ 4. Wykonanie i nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Sadkowice

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Sadkowice

Karolina Kowalska



Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 53/2025 Wéjta Gminy Sadkowice
z dnia 21 sierpnia 2025 .

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Sadkowicach

§ 1.1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy w Sadkowicach (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu
informacji z monitoringu oraz sposdb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposdb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i pomieszczen socjalnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Sadkowice.

§ 2. Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1.zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli,

2.zapewnienie bezpieczenistwa pracownikow,

3.ochrona mienia Gminy,

4.zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gmine na szkode.

§ 3.1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci: kamery, rejestratory, okablowanie i
oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer i
rejestratora.

2.Urzad Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewngatrz budynku Urzedu) oraz zewnetrzny
(obejmujacy obszar przy wejsciu do Urzedu Gminy).

3. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacjg znajduje sie w zataczniku nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

4. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni sg:
- Wajt Gminy,

- Sekretarz Gminy

§ 4.1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i pomieszczen socjalnych.

3. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

4. Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.



5. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw i innych osdb, ktdrych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator nagrania przetwarza wyfacznie do celdw, dla ktérych
zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 20 dni od dnia nagrania.

6. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowiag dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowié¢ dowdd w postepowaniu,
termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

7. Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

8. Rejestracja obrazéw dokonywana jest w ,,petli” — do 20 dni, po tym okresie sg one nadpisywane t;j.
nagrywany jest kolejny aktualny obraz z systemu.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic informacyjnych zawierajacych podstawowe informacje o stosowanym monitoringu (dane
administratora, sposdb monitorowania oraz odestanie do petnego obowigzku informacyjnego, o
ktorym mowa w ust. 2 wraz z piktogramem kamery przy wejsciach na obszar monitorowany.

2. Na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza sie petng klauzule informacyjng
w rozumieniu art. 13 ust. 1i 2 RODO, ktérej tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez Administratora,
ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w
oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom, w szczegdlnosci Sgdom, Prokuraturze, Policji lub innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa. Udostepnienie nastepuje na pisemny
whniosek podmiotu, po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci przez
Sekretarza Gminy. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Dopuszczalne jest
ztozenie wniosku wedtug innego wzoru, obowigzujgcego w ww. podmiotach.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic¢ sie do Wdjta Gminy z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknietym
pomieszczeniu i udostepniania wytgcznie uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z
czynnosci tej sporzadza sie protokot.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

9. Kazde udostepnienie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedu Gminy w Sadkowicach”, prowadzonym przez Stanowisko ds.
informatyki w Urzedzie Gminy w Sadkowicach, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

§ 6. Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publiczne;.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

OBOWIAZEK INFORMACYINY
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Sadkowice, Sadkowice 129A, 96-206
Sadkowice, adres e-mail: ug@gminasadkowice.pl

2. By nadzorowaé sprawy zwigzane z ochrong danych osobowych oraz udziela¢ Parstwu
szczegdtowych informacji wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Mogg Panstwo
skontaktowac sie z nim mailowo piszac na adres: iod@gminasadkowice.pl , Imie i nazwisko 10D
podane sg na naszej stronie internetowej.

3. Obszar monitoringu obejmuje teren urzedu oraz teren wokdt niego. Kamery mogg znajdowac
sie w szczegdlnosci na korytarzach i przed drzwiami wejsciowymi oraz na Scianach zewnetrznych
budynku.

4. Panstwa dane przetwarzamy na podstawie prawnie uzasadnionego interesu, jakim jest
zapewnienie bezpieczenstwa naszym interesantom oraz innym osobom przebywajacym na
terenie naszego urzedu, a takze ochrona mienia (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5. Kategorie przetwarzanych danych osobowych moga obejmowac wizerunek.

6. Obiorcami danych mogga by¢ podmioty swiadczgce ustugi ochrony, podmioty Swiadczace

nam ustugi doradcze, z ktérymi zawarliSmy umowy powierzenia oraz inne podmioty uprawnione
do dostepu do tych danych na podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. Dane przechowywane bedg przez okres nieprzekraczajgcy 20 dni od dnia nagrania; w przypadku,
w ktérym nagrania stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa

lub otrzymalismy wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu okres

ich przechowywania moze ulec przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.
8. W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych

oraz ich sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa).

9. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza obszar EOG.

10. Pozyskiwane przez nas dane osobowe, w efekcie prowadzenia monitoringu, nie bedg przez
nas wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

11. Bardziej szczegétowe informacje dotyczace przetwarzania danych w naszej placéwce znajda
Panstwo w Polityce Prywatnosci umieszczonej na naszej stronie internetowej lub kontaktujac

sie z naszym I0D.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Wzor oswiadczenia
dotyczgcego monitorowania

Ja, (imie i nazwisko pracownika/osoby swiadczqcej prace z
innego  tytufu) wykonujagcy prace na stanowisku
(okreslenie stanowiska pracy) w Urzedzie Gminy w Sadkowicach, Sadkowice 129A, 96-206
Sadkowice, przyjmuje do wiadomosci, ze méj pracodawca stosuje monitoring wizyjny w celu
zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej, ochrony mienia Gminy i zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw oraz
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ mojego pracodawce na
szkode.

(imie i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia oswiadczenia)

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Sadkowice, Sadkowice 129A, 96-206
Sadkowice, adres e-mail: ug@gminasadkowice.pl

2. By nadzorowac sprawy zwigzane z ochrong danych osobowych oraz udziela¢ Panistwu
szczegdtowych informacji  wyznaczyliSsmy Inspektora Ochrony Danych. Mogg Panstwo
skontaktowaé sie z nim mailowo piszgc na adres: iod@gminasadkowice.pl , Imie i nazwisko IOD
podane sg na naszej stronie internetowej.

3. Obszar monitoringu obejmuje teren urzedu oraz teren wokdt niego. Kamery mogg znajdowac
sie w szczegdlnosci na korytarzach i przed drzwiami wejsciowymi oraz na $cianach zewnetrznych
budynku.

4. Panstwa dane przetwarzamy na podstawie prawnie uzasadnionego interesu, jakim jest
zapewnienie bezpieczenstwa naszym interesantom oraz innym osobom przebywajagcym na
terenie naszego urzedu, a takze ochrona mienia (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5. Kategorie przetwarzanych danych osobowych mogg obejmowac wizerunek.

6. Obiorcami danych moga by¢ podmioty Swiadczgce ustugi ochrony, podmioty Swiadczace

nam ustugi doradcze, z ktédrymi zawarliSmy umowy powierzenia oraz inne podmioty uprawnione
do dostepu do tych danych na podstawie przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. Dane przechowywane bedg przez okres nieprzekraczajgcy 20 dni od dnia nagrania; w przypadku,
w ktdérym nagrania stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa

lub otrzymali$my wiadomos$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu okres

ich przechowywania moze ulec przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.
8. W zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych
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oraz ich sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa).

9. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza obszar EOG.

10. Pozyskiwane przez nas dane osobowe, w efekcie prowadzenia monitoringu, nie bedg przez
nas wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

11. Bardziej szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych w naszej placéwce znajda
Panstwo w Polityce Prywatnosci umieszczonej na naszej stronie internetowej lub kontaktujac

sie z naszym 10D.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja

1. Jedna kamera na zewnatrz Budynku A na $cianie z widokiem na wejscie do budynku Urzedu
Gminy w Sadkowicach i przylegajacy chodnik i parking

2. Dwie kamery na parterze Budynku A: z widokiem na korytarze i schody

3. Trzy kamery na pierwszym pietrze Budynku A: z widokiem na korytarze i schody

4. Jedna kamera na parterze Budynku B: z widokiem na wejscie w budynku

5. Dwie kamery na pierwszym pietrze budynku B: z widokiem na korytarz i schody.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach

Urzedu Gminy w Sadkowicach

Sadkowice, dNia ..cceeeeveeeiviieieiiiiiee e,

telefon kontaktowy

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego.
Zakres czasowy i obszar monitorowany, ktérego dotyczy wniosek:

podpis wnioskodawcy

Udzielam niniejszym dostepu do wnioskowanych danych z monitoringu wizyjnego.
Zobowigzuje Informatyka do niezwtocznego przekazania danych dla Wnioskodawcy.

Sadkowice, dn. .....ooveeveeiiee e

podpis Wéjta



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu Urzedu Gminy Sadkowice

Lp.

Podmiot, ktéremu udostepniono
dane

Obszar
monitoringu wg
zatgcznika nr 3

Zakres dat
nagrania

Data udostepnienia
danych




